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1. INVENTARIO Y DESCRIPCION DE LAS ;
MEDIDAS Y MEDIOS DE AUTOPROTECCION

1.1 INVENTARIO Y DESCRIPCION DE LAS MEDIDAS Y
MEDIOS, HUMANOS Y MATERIALES, DE QUE
DISPONE LA ENTIDAD

Medios de proteccion

Constituye el inventario de medios existentes en el edificio. Disponibles para la actuacion contra incendios.

Contenido
N° Denominacion Contenido
1.1.1 Medios Técnicos Equipos e instalaciones existentes
1111 Suministro de agua en el entorno Abastecimiento principal y alternativo.
B para el servicio de bomberos Situacién y caracteristicas
1.1.1.2 .Sumlnllstro de agua c.ontra Procedencia y sistema de impulsion
incendios en el edificio
1.1.1.3 Deteccién automatica de incendios Cobertgra, ’Flpo de detectores y
centralizacion
1.1.1.4 Extintores portatiles Dotacion y caracteristicas
1.1.1.5 Bocas de incendios equipadas Dotacion y caracteristicas
L " Situacion, areas protegidas y tipo de
1.1.1.6 Extincion automatica agente extintor
1.1.1.7 Puertas cortafuegos Dotacion y caracteristicas
L Sistemas de comunicacién en uso en
1.1.1.8 Comunicaciones . .
emergencia: cobertura y centralizacion
1.1.1.9 Alumbrado de emergencia Cobertura y caracteristicas
1.1.1.10 Sefalizacién de seguridad Cobertura y caracteristicas
. Equipo o sistema, dotacién y
1.1.1.11 Otros sistemas caracteristicas
Personas y equipos que se organizan y
1.1.1.12 Medios humanos disponen para la actuacion en

emergencia

Observaciones.
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1.1.1 Medios Técnicos

1.1.11.1 Suministro de agua en el entorno para el servicio de

bomberos

Situacién No hay hidrantes
Principal

Caracteristicas

Situacion -
Edificacion

Caracteristicas -

Situacion -
Entorno

Caracteristicas

Observaciones:
Detallado en planos

1.1.1.1 Suministro de agua contra incendios en el edificio

Suministro

Aljibe de 28 m*

Situado en planta s6tano 3

Servicios que
abastece

Red de BIEs del edificio, cortinas de agua y rociadores

Observaciones:

Detallado en los planos de INSTALACIONES.

1.1.1.3 Deteccion automatica de incendios

Central

Central analdgica. Marca: Notifier Modelo: ID-3000
Situada en consejeria (planta baja)

Cobertura

La totalidad del edificio

Tipo de detectores

Opticos de Humo Analdgicos.

Sirenas En todas las plantas
Pulsadores Distribuidos por las vias de evacuacion
Observaciones:

El pulsador de alarma general se encuentra situado en el C.C.I. (Conserjeria) junto a la central de
incendios. Se detalla en planos
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1.1.1.4 Extintores Portatiles
Polvo Polvo CO, CO, CO,
Planta Total
6 kg 25 kg (5kg) (2kg) (3.5Kg) Planta
Sétano 3 6 -
Sétano 2 20 5
Sétano 1 17 2
Baja 17 2
Primera 15 2
Segunda 5 -
Tercera 14 -
Cuarta 4 1
Cubierta 2 -
Total 100 0 12 0 0 112
Observaciones: Se detallan en planos
* Extintores de CO; (5kg): eficacia 21B
* Extintores de polvo ABC (6kg): eficacia: 21A-113B
* Detallado en los planos de INSTALACIONES.
1.1.1.5 Bocas de Incendio Equipadas (B.l.E)
. . .. . Presién
Situacion Dotacion Tipo (kglem?) Manguera (m)
Sétano 3 6 45 m/m
Sétano 2 8 45 m/m
Sétano 1 7 45 m/m
Baja -
Primera -
Segunda -
Tercera -
Cuarta
Cubierta -
Observaciones:

Detallado en los planos de INSTALACIONES.
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1.1.1.6 Extincidon automatica

Situacion Area protegida SIBE Y
caracteristicas
Panta Sétano 2 Carpinteria Romac!qres
automaticos
Observaciones:
1.1.1.7 Puertas cortafuegos
Situacion Dotacién (Ud.) Tipo (n°® hojas) Resistencia Caracter
Soétano 3 2 2 Con barra antipanico
Soétano 2 10 ? Con/sin barra antipanico
Soétano 1 12 2 Con/sin barra antipanico
Baja 2 2 Con/sin barra antipanico
Primera 2 2
Segunda 1 2 Con barra antipanico
Tercera 1 2
Cubierta - -

Observaciones: No se dispone de informacion técnica que refleje la resistencia de las puertas
cortafuegos instaladas

1.1.1.8 Comunicaciones

Interiores: Se dispone de los siguientes:

Sistema de telefonia:
- Se dispone de teléfonos repartidos por las dependencias de trabajo y servicio de

seguridad.
- Radiotransmisores, el servicio de seguridad.
Exteriores: Se dispone de los siguientes:

- Sistema de telefonia con comunicacion al exterior.
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1.1.1.9 Alumbrado de emergencia

Sistema

Funcionamiento

Cobertura

Luminarias auténomas

Entrada en servicio automatico. Bateria con

autonomia estimada superior a 1 hora

Todo el edificio

Observaciones:

1.1.1.10 Senalizacién de seguridad

Elementos

Tipo

Cobertura

Recorridos de evacuacion

Fotoluminiscente,

normalizada

Proteccion contra incendios

Fotoluminiscente,

normalizada

Todo el edificio

Se dispondra de la sefializacion de seguridad, esto es, vias de evacuacion, ubicacion de equipos y
material contra incendios, instalada sobre paramentos verticales y fabricadas en material
fotoluminiscente. Deben cumplir lo establecido en las normas UNE 23035-1:2003, UNE 23035-2:2003

y UNE 23035-4:2003 y su mantenimiento se realizara conforme a lo establecido en la norma UNE

23035-3:2003.

Las sefales deben ser visibles incluso en caso de fallo en el suministro al alumbrado normal.
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1.1.2 MEDIOS HUMANOS
Cargo o equipo Asignacion de medios Dotacion Teléfonos
. 1 Titular
Rgﬁgztgigfn de Sin asignacion Titular: José Maria Sanchez &504\/:'1812555;
Sanchez ’
1 Titular + 1 suplentes:
Titular: Antonio Pefalosa 86490-91
Fernandez Movil: 10988
Jefe de Intervencién | Sin asignacion concreta de
y Emergencia. medios (funcion coordinadora) | Suplente: Fijo: 5988
Javier Sivianes Marquez Movil: 12567
(mafana) Fijo. 86490
M? Dolores Torres Luna (Tarde)
-Transmision de la alarma:
telefonia, pulsador manual o
Equipo de viva voz. La totalidad de los trabajadores
Intervencion. -Actuacioén contra incendios: de servicio.
extintores portatiles, puertas
cortafuego, Bies seca.
La totalidad de los trabajadores
de servicio:
-Comprobar y valorar las P. Sétano 3: 1 persona
P. s6tano 2: 2 personas
Equipo de Alarma 'y alarma.s. L P. Sétano 1: 2 personas
- -Canalizar la evacuacion y o
Evacuacion (E.A.E.) . - P. Baja: 3 personas.
realizar comprobacion en zona P Primera: 3 personas
asignada. ' 9P )
P. Segunda: 3 personas
P. Tercera: 2 personas
P. Cuarta: 2 personas
Centro de Control —Transrpisién de alarma: Personal de §ervicio:
Interno (C.C.1.) telefonia y_pulsador general de | Turno de mafana: 2 personas. 954.48.64.90
alarma o viva voz. Turno de tarde: 2 personas
gzt':rrsodfc?gg?l -Control de accesos. Un vigilante durante 24h. 954.55.79.01
-Control y maniobra de las
Mantenimiento del instalaciones generales. . . .
-Funciones asignadas a Equipo | Trabajadores de servicio. 954.55.11.12
Campus X i
de intervencion en zonas de
instalaciones.
Servicio de . . .
Prevencion de ~Gestion de la asistencia a los Trabajadores de servicio. 954.48.61.63

Riesgos Laborales

heridos.

Observaciones:
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1.2 CREACION DEL COMITE DE AUTOPROTECCION

Se formara un comité, para realizar el seguimiento y control de la implantacién. En caso de

siniestros sera el encargado de analizar los hechos y proponer la implantacion de las mejoras

necesarias para su prevencion o eliminacion. Compondran este comité:

= Director/a del PAU

= Jefe de Intervencion

= Servicio de Mantenimiento

= Unidad de Seguridad

= Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales
= Delegado de Prevencion

» Encargado de equipo (coordinador) del Centro

= Delegacion de alumnos
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2.1.

IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE LAS

EMERGENCIAS

En funcidén del tipo de riesgo.

Riesgos NATURALES

Riesgo de inundaciones

- La preemergencia comenzara cuando el Servicio de Proteccion Civil que
corresponda declare la situacion de alerta.

- No existe emergencia parcial

- La emergencia general se inicia cuando empieza a materializarse la inundacion.
Riesgo geologico

- La preemergencia se produce cuando, una vez detectados los primeros
sintomas, los técnicos hacen las recomendaciones necesarias para atajar el
problema, y comienzan a ponerse medios

- No suelen existir emergencias parciales ni generales, ya que son procesos
relativamente lentos y puede dar tiempo a tomar medidas correctoras

Riesgo sismico

- No existe preemergencia ni emergencia general ya que este fendémeno no es
predecible.

- La emergencia general es siempre a terremoto pasado, y se tomaran medidas
reparadoras

Riesgo meteorolégicos (o climaticos)

- La preemergencia comenzara cuando el Servicio de Proteccién Civil declare la
situacion de alerta

- No suele existir emergencia parcial

- La emergencia general se inicia cuando empieza a materializarse la prevision

meteoroldgica (calor, viento, lluvia,...)

Riesgos TECNOLOGICOS

Riesgo industriales

- La preemergencia sobrevendra después de cualquier incidente que no haya
podido ser controlado

- La emergencia parcial dependera de la evolucion de la preemergencia y de la

configuracion del establecimiento
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- La falta de control de la emergencia en un lugar determinado llevara a la

emergencia general

Riesgos ANTROPICOS

* Riesgo de incendios
- La preemergencia son todos los conatos de incendio
- La emergencia parcial se produce si no se domina el conato y existen sectores o
edificios
diferenciados
- La emergencia general se inicia cuando el incendio sobrepasa al sector o edificio
donde se
produjo el conato inicial

* Riesgo de hundimientos
- La preemergencia son todos los sintomas de deterioro de la edificacion y que,
normalmente, se podrian haber reparado en un principio
- La emergencia parcial seria un hundimiento parcial

- La emergencia general es el colapso del edificio

Otro tipo de riesgos antrépicos corresponden a los Planes de Proteccion Civil de Ambito

Local y no a los Planes de Autoproteccion
Observaciones:
Clasificacion de los riesgos basada en lo estipulado por el Plan Territorial de

Emergencias de Andalucia (P.T.E.), aplicandolo a un establecimiento o actividad.

En funcién de la gravedad o nivel de la emergencia

Situacion de Alerta:

Se produce una alerta preventiva de emergencia cuando esa situacién sea establecida
por el Director del Plan de Actuacion ante Emergencias (D.P.E.) o los servicios de
emergencia externos y Proteccién Civil. Esta situacién se da cuando existe una cierta
probabilidad de que se presente una situacion de emergencia.

Emergencia:

Se clasifican las emergencias por la gravedad de sus posibles consecuencias en tres
tipos de niveles o grados:
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- Conato de emergencia: Emergencia que puede ser controlada y dominada, de
forma sencilla y rapida por el personal propio y con los medios de proteccion del
local, dependencia o sector.

- Emergencia parcial: Emergencia que requiere, para ser dominada, la actuacion de
equipos de emergencia de la zona.

- Emergencia general: Emergencia que precisa de la actuacion de todos los
equipos y medios de proteccion del establecimiento y de la ayuda de medios de
socorro y salvamento exteriores.

Activacién del Plan de Autoproteccion:

El Director del Plan de Actuacién ante Emergencias (D.P.E.) activara éste, cuando los
Servicios Publicos de Emergencia (S.P.E.) lo determinen o cuando se produzca una
situacion de Alerta o Emergencia en el establecimiento.

Para cada una de las emergencias inventariadas, las situaciones de alerta y emergencia
se produciran en los supuestos detallados a continuacion. Para otras situaciones no
inventariadas, se actuaran por analogia.

Desactivacion del Plan de Autoproteccion:

Corresponde al Director del Plan de Actuacién ante Emergencias (D.P.E.) del
establecimiento la declaracién de fin de emergencia o alerta y consecuente desactivacion
del Plan cuando la activaciéon haya sido realizada por él. Si se han presentado en el
centro los Servicios Publicos de Emergencia, esta actuacion se realizara siguiendo las
instrucciones de éstos.

Si la activacion ha sido realizada por autoridades exteriores, corresponderan a éstos la
desactivacién del Plan.
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En funcion de la ocupacién y los medios humanos.

Las ocupaciones no deben variar el tipo de emergencia, sino que determinaran el
momento en que se debe ordenar la evacuacion o el confinamiento.

En otras ocasiones, y dependiendo del tipo de usuarios, se podra determinar anular
algunos de los tipos de emergencia.

Los medios humanos que se pueden destinar a la resoluciéon de la misma no van a influir

en la tipologia de la emergencia, sino en la forma de resolverla o luchar contra ella.

Se definen horarios diferentes, en los que se puede producir una situacion de
emergencias.

» Horarios de actuacion:
Horario diurno 7.00 a 22.00 h de L-V
Sabado: 8:00 a 15:00 h

HORARIO 1

HORARIO 2

Observaciones:
» Horario 1: Es el horario de trabajo habitual en el que se encuentran presentes el
personal laboral de la mayoria de los servicios.

» Horario 2: En este horario la presencia de trabajadores se limita a la seguridad del
centro.

Observaciones:

En el caso de actividades temporales realizadas en el centro, que dispongan de
autorizacioén para una actividad distinta de la que se pretende realizar e incluida en el anexo
I, el organizador de la actividad temporal estara obligado a elaborar e implantar, con

caracter previo al inicio de la nueva actividad, un Plan de Autoproteccion complementario.
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2.2. PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION ANTE
EMERGENCIAS

2.2.1 Procedimiento de actuacion contra incendios

2.2.1.1 Niveles de emergencias

Falsa alarma

Aquella contingencia que tras su comprobacién, el personal verifica como
nula.

Conato de incendio

Fuego que puede ser controlado de forma rapida y sencilla por el personal dela
zona con los medios de proteccion del local, dependencia o sector y no supone
mayor complejidad.

Incendio

Por exclusion, se considerara como tal, cualquier fuego descontrolado que
supere la capacidad de intervencion del personal. Se precisara en este caso la
actuacion de todos los Equipos y medios de proteccion del Centro y la ayuda
de los Servicios de Socorro y Salvamento Exteriores. Conlleva la aplicacion del
Plan de Evacuacion.

2.2.1.2 Medios de actuacién disponibles

Elementos de
deteccion

- De forma humana por percepcién directa de humo, olor a quemado o
vision de llamas y posterior aviso a cualquier componente de la
organizacion en emergencia.

Elementos de
intervencion en
conato de incendio

- Para el control de incendios en fases iniciales, se utilizaran los extintores
portatiles.
- Se adjunta ficha de manejo de extintores.

Elementos de
intervencion en

Ante la evolucion desfavorable de un conato o descubrimiento subito de
un incendio se utilizaran en su extincion la totalidad de medios
disponibles. Si la intensidad del fuego supera las posibilidades de
actuacion de los miembros de la Organizacion de Emergencia y ante la
imposibilidad de su control, la accion minima recomendable en este
caso, sera el simple confinamiento del fuego (aislamiento de

incendio combustibles, cierre de ventanas y puertas) al objeto de evitar su
propagacion y proceder inmediatamente a la aplicacion del Plan de
Evacuacion. Para el salvamento de bienes, seguir instrucciones y
prioridades que establezca el Jefe de Intervencion.
Ante la menor duda sobre el control de un conato o ante el
Llamada a o L . : . . e
descubrimiento subito de un incendio sera de maxima prioridad la
Bomberos

llamada al Servicio de Bomberos.

Observaciones:

Una deteccion precoz, la llamada a Bomberos, el simple confinamiento del fuego y el desalojo del area
afectada, podrian ser las medidas suficientes para asegurar el éxito en una situacién de incendio.
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2.2.1.3 Procedimientos de actuacion contra incendios

N° | Denominacion

Acciones a realizar

Deteccion y
alarma

Recepcion de una alarma por parte del Personal del Centro de Control
Interno (CCI):

-Llamada telefénica al CCI (Consejeria) o aviso personal.

- Activacion del sistema de deteccion automatica o pulsador de alarma

B | Comprobacion

Recibido el aviso, el CCl identificara el lugar del suceso y pediran
datos al interlocutor).

Localizado el origen, el CCl contactara telefénicamente con el trabajador de la
zona afectada (EAE) o personalmente si fallan las comunicaciones, al objeto de
realizar su comprobacion.

IMPORTANTE: Todo aviso de alarma debera ser comprobado y anotado
en el libro de control.

C Falsa alarma

Si tras el reconocimiento de la zona, el EAE no observa nada anormal,
comunicara con el CCl para informarle y se restablecera el servicio.

IMPORTANTE: Si se producen falsas alarmas repetitivas avisar
telefénicamente al Servicio de Mantenimiento del Campus y anotar en el libro
de control.

D Incidencia real

Contingencia leve (conato de incendio):

- En la zona afectada, el Equipo de Intervencion (El) enterado de la alarma,
realizara una primera intervenciéon encaminada al control inicial de la
emergencia: desalojar preventivamente la zona, aislar el fuego e intentar
apagarlo utilizando para ello los extintores (sin exponerse al riesgo de forma
innecesaria).

- El Personal del EAE desplazado, a su llegada, confirmara la alarma al CCl,
comunicando su posible control. Solicitara el aviso al personal del Centro de
Control Externo (CCE o Servicio de Seguridad) y Mantenimiento del Campus
en caso de precisar mayor ayuda o el control de instalaciones y colaborara en
el desalojo preventivo de la zona.

- Controlada la situacién a nivel de conato, el EAE comunicara este hecho al
CCl y junto con el El de la zona procederan al restablecimiento de servicios. El
CCl informara posteriormente al Jefe de Intervencion.

- El Jefe de Intervencion informara al Director del Servicio de Mantenimiento.

- Reparar dafios, limpieza y ventilacion del local. Atencién leve a los heridos si
procede.
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D Incidencia real

Contingencia grave (incendio o conato no controlable):

Ante evolucidn desfavorable o a la menor duda en el control de la

situacion:

- El Personal desplazado del EAE comunicara el hecho al CCl, con el fin de
avisar a Bomberos, Jefe de Intervencion, CCE, Mantenimiento del Campus (si
previamente no ha sido avisado) y Servicio de Prevencion (para la gestion de la
asistencia a los heridos, si los hubiere). Ordenara el desalojo de la zona
afectada (evacuacion parcial).

- El El intentara confinar el fuego en la medida de sus posibilidades apartando
combustibles, cerrando ventanas y puertas. Para el control del fuego utilizara la
totalidad de medios de extincion disponibles.

- IMPORTANTE: Ante riesgo inminente, demora en las comunicaciones, etc., el
Personal desplazado del EAE procedera directamente a la peticién de la Ayuda
Externa necesaria (Bomberos, Policia, etc.) y a ordenar el desalojo.

Movilizacion de
medios

El CCI movilizara a la totalidad de ayudas disponibles:

- Medios internos: Jefe de Intervencion, CCE, Mantenimiento del Campus y
Servicio de Prevencion.

- Medios externos: Bomberos, 080 / 112. Asistencias Sanitarias, 112,

etc.

Emergencia
general

Movilizados por el CCl:

- EI CCE se desplazara al CCl y a su llegada esperara a recibir la posible orden
de Evacuacion General del Jefe de Intervencion.

- Mantenimiento del Campus se desplazara al lugar del suceso y a su llegada
se integraran en las labores de intervencion, centrandose especialmente en el
control de instalaciones que puedan influir en el desarrollo de la emergencia
(parada de sistemas de ventilacion, climatizacion centralizada etc...)

- El Servicio de Prevencion se desplazara al objeto de gestionar la asistencia
de los heridos con las ayudas externas precisas.

- El Jefe de Intervencién se desplazara en primera instancia al CCl. Recopilara
la informacién sobre el suceso por informe del Personal del CCl o por
desplazamiento y verificacién directa "in situ".

Comprobara que se han avisado a los Servicios de Ayuda Exterior necesarios
(en caso contrario ordenara su realizacion inmediata).

Ordenara el aislamiento del area y el cese en las labores de extincion si
considera excesiva la exposicién al riesgo y la aplicacion del Plan de
Evacuacion.

Llegada de
bomberos

A su llegada, el Jefe de Intervencion les recibira en el punto de encuentro que
se establece en la zona exterior de la entrada principal AE-1 y les informara
sobre las caracteristicas de la situacion, estado de la evacuacion, accesos
disponibles, riesgos, etc., y les entregara los planos del Centro, cediéndoles el
mando y control de las operaciones. Todos los Equipos se pondran a su
disposicion, si estos asi lo requieren.
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Previo informe favorable de Bomberos, el Jefe de Intervenciéon ordenara el
restablecimiento de los servicios.

El EAE comunicara esta orden al personal, procediendo al retorno al Centro y
Final de la vuelta a la normalidad.

emergencia IMPORTANTE: El Jefe de Intervencion realizara un informe al objeto de
adoptar las medidas correctoras necesarias para evitar la repeticion del suceso.
Llevara un archivo histérico de sucesos habidos, actuaciones seguidas y
medidas adoptadas

[ INCENDIO ]—>[ DETECCION ]

[ INTERVENCION ]

A 4 A 4 A\ 4

[ FALSA ALARMA ] [ CONATO ] —{ INCENDIO ]
( 7\
2 AVISAR
[ EXTINCION ] \ BOMBEROS
CONFINAR
( 7\
PLAN DE
. EVACUACION
( 7\
RECIBIR
RESTABLECER RESTABLECER L BOMBEROS
SERVICIOS SERVICIOS

RESTABLECER
SERVICIOS
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2.2.2 Procedimiento de actuacion ante amenaza Bomba

2.2.2.1 Niveles de emergencia

Falsa alarma

* Situacién comprobada de inexistencia de riesgo y por tanto, se
desestima la amenaza.

Emergencia general

* Situacién en la que se considera la existencia de un riesgo
razonable

2.2.2.2 Medios de actuacién disponibles

Elementos de
intervencion

* Para la recepcion de amenazas telefénicas, se dispone del
cuestionario de amenaza telefénica de colocacion de artefacto
explosivo (Unidad de Seguridad). Todo el personal que disponga de
linea directa con el exterior debera estar capacitado para realizar
esta labor eficazmente.

* Para el tratamiento de correo y paqueteria sospechosa, se
avisara al Servicio de Seguridad (al objeto de realizar su inspeccion).

Enfoque de la
situacion

* Aspectos fundamentales son el tratamiento de la informacion de
forma confidencial, la recopilacion del mayor nimero de datos
posibles y la consulta inmediata a personal especializado (Unidad de
Seguridad de la Universidad, Policia), actuando segun sus
instrucciones. Ante la menor duda o falta de confirmacién por parte
de las Autoridades de que se trata de una falsa alarma, todo este
tipo de avisos deberan considerarse como ciertos, debiendo
procederse de inmediato a aplicar el Plan de Evacuacion.
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2.2.3 Procedimiento de actuacion ante amenaza telefénica

NO

Denominacion

Acciones a realizar

Recepcion de la
llamada

Mantener la calma y cumplimentar el cuestionario de amenaza
telefénica de colocacion de artefacto explosivo (Unidad de
Seguridad). Transcribir literalmente el mensaje y recopilar el mayor
numero de detalles posibles.

Transmision de
informacioén

Comunicar el hecho al Servicio de Seguridad. Tratar esta
informacion como confidencial, limitando su difusidon entre el resto
del personal.

Valoracion

El Servicio de Seguridad comunicara el hecho al Jefe de Seguridad
de la Universidad y al Jefe de Intervencién. Confirmada la
amenaza, el Servicio de Seguridad informara a la Policia. Actuar
segun sus indicaciones.

En ausencia o retraso en la localizacién de los responsables de la
Unidad de Seguridad de la Universidad y del Centro, el Servicio de
Seguridad comunicara el hecho a la Policia y seguira sus
instrucciones.

. IMPORTANTE: En situacion de riesgo inminente o duda, demora en
las comunicaciones, etc., el Jefe de Intervencion (en ultimo extremo el
Servicio de Seguridad) ordenara directamente el desalojo de la zona
afectada.

Declaracion de
Emergencia

En base a las instrucciones recibidas y confirmado el riesgo, el Jefe
de Intervencion ordenara aplicar el Plan de Evacuacion.

Llegada de la
Policia

El Jefe de Intervencioén les proporcionara los datos existentes sobre
el aviso e informara de las acciones realizadas hasta el momento.
Las Fuerzas de Seguridad del Estado asumiran el mando y el
control de las operaciones. Todos los Equipos se pondran a su
disposicion, si estos asi lo solicitan.

Final de
emergencia

El responsable de las Fuerzas de Seguridad alli destacado
comunicara al Jefe de Intervencion el control de la situacién y la
posibilidad de retorno al edificio. El Jefe de Intervencién ordenara
la vuelta a la actividad.
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2.2.4 Procedimiento de actuacidén ante objeto sospechoso

NO

Denominacion

Acciones a realizar

Deteccion

Detectado un paquete u objeto sospechoso, se avisara de inmediato
al Servicio de Seguridad, quien comunicara el hecho a la Unidad de
Seguridad y al Jefe de Intervencion.

Valoracion

Determinado el objeto como sospechoso el Servicio de Seguridad,
informara a la Policia. En base a sus instrucciones y confirmado el
riesgo, aplicar Plan de Evacuacion.

IMPORTANTE: Al igual que ante la amenaza telefénica, en situacion
de riesgo inminente o riesgo razonable, el Jefe de Intervenciéon (o en
ultimo extremo el Servicio de Seguridad) podra asumir directamente
la responsabilidad de ordenar el desalojo de la zona afectada. Tratar
la informacién con caracter confidencial.

Precauciones

Aislar el paquete, no moverlo, tocarlo o perforarlo; indagar sobre la
posible existencia de otros objetos sospechosos, no pasar objetos
metalicos cerca de él ni emplear emisoras de radio en sus
proximidades, prohibir fumar en las inmediaciones, acordonar en un
amplio radio. Abrir puertas y ventanas.

IMPORTANTE: Valorar si su situacion influye en el recorrido de
evacuaciéon. En este caso, canalizar el flujo de salida intentando
evitar la exposicion al riesgo.

Declaracion de
Emergencia

En base a las instrucciones recibidas y confirmado el riesgo, el Jefe
de Intervencion ordenara aplicar el Plan de Evacuacion.

Llegada de la
Policia

El Jefe de Intervencion les proporcionara los datos existentes sobre
el aviso e informara de las acciones realizadas hasta el momento.
Las Fuerzas de Seguridad del Estado asumiran el mando y el control
de las operaciones. Todos los Equipos se pondran a su disposicion,
si estos asi lo solicitan.

Final de
emergencia

El responsable de las Fuerzas de Seguridad alli destacado
comunicara al Jefe de Intervencién el control de la situacion y la
posibilidad de retorno al edificio. El Jefe de Intervenciéon ordenara la
vuelta a la actividad.

Observaciones:
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PROCEDIMIENTO DE ACTUAQION ANTE AMENAZA
TELEFONICA DE COLOCACION DE ARTEFACTOS
EXPLOSIVOS (UNIDAD DE SEGURIDAD)
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En caso de recibir una llamada de teléfono amenazando con la colocacion de un
artefacto explosivo, intente prolongar la conversacion telefénica el mayor tiempo
posible, conservando en todo momento la calma.

Anoten todo lo que digan. Si es posible, anote literalmente el mensaje que le
transmitan. Es importante conocer la hora de la explosion del artefacto, el
motivo de la colocacion asi como su ubicacion.

Procure anotar el numero de teléfono desde el que llaman, si es posible conocerlo
desde su teléfono.

Con los datos que haya obtenido, avise inmediatamente al jefe de intervenciéon o en
su defecto al sustituto, quien trasladara la informacién a la policia (112) y a la Unidad
de Seguridad de la Universidad (81112 // 696.45.18.76).

No comente o traslade la noticia a ningun otro compafiero, salvo a la policia o al
personal de seguridad del Campus.

El Centro de Control Interno (Conserjeria Telf.: 955.48.64.90) colaborara con la policia
y el personal de seguridad del Campus en las inspecciones necesarias del edificio.

El Centro de Control Interno, en caso de recibir la orden de evacuacion por parte del
jefe de intervencion, actuara segun las instrucciones indicadas en el plan de
autoproteccién.

NOTA: Siempre que exista tiempo suficiente entre la hora de la llamada y la de la previsible

explosién, se recomienda tengan en cuenta — antes de dar la orden de desalojo del
edificio- la valoracién de la inspeccion realizada por la policia, que le aportara los
datos objetivos necesarios para tomar la decision.
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2.2.5 Procedimiento de actuacion ante movimientos
sismicos

2.2.5.1 Enfoque de la situacién

Elementos de
intervencion

No existen medios que se puedan emplear en el caso de un
movimiento sismico.

Enfoque de la

situacion

Trate de permanecer calmado y ayudar a las personas que le rodean a no
entrar en una situacién de panico.

- Si el seismo no es fuerte:

Procure no salir del recinto en el que se encuentre, durara sélo unos segundos
y antes de que pueda salir ya habra terminado. Coléquese cerca de un
elemento estructural resistente (bajo el dintel de una puerta, junto a un muro de
carga, etc.)

- Si el seismo es fuerte:

No salir del recinto en el que se encuentra. Coléquese cerca de un elemento
estructural resistente (bajo el dintel de una puerta, junto a un muro de carga,
etc.). Las indicaciones minimas que debe seguir son: apague cualquier fuego
que tenga encendido, no encienda ninguna llama, cubrase la cabeza con
ambas manos y coloquela entre las rodillas. Cuando haya terminado salga
tranquilamente del edificio (para no crear colapsos) para evitar las posibles
consecuencias de las réplicas.

2.2.5.2 Procedimiento de actuacion ante movimientos sismicos

N° Denominacién Acciones a realizar
Momento del Mantenga la calma y situese en un Iugar seguro, apague cualquier
a movimiento tipo de fuego que tenga encendido, cierre las llaves de gases,
Lo desconecte los equipos eléctricos y cierre las vitrinas que
SISMIco contengan productos quimicos.
b I];z?rsr}er:si:')onn de Comunicar el hecho al Centro de Control Interno (Tfno.: 954.48.64.90).
El Centro de Control Interno comunicara el hecho al Servicio de
Tras el Manten_imiento que revisara el edificio antes de volver a la
movimient normalidad.
c ,O . ento - El Centro de Control Interno comunicara el hecho a los Servicios de
sSismico. Ayuda Externos (Bomberos, Servicio de Prevencion y Servicio de
Seguridad) si asi fuera necesario.
d Declaracion de En base a las instrucciones recibidas y confirmado el riesgo, el Jefe
Emergencia de Intervencion ordenara aplicar el Plan de Evacuacion.
Llegada de los
e Sergvicios de El Jefe de Intervencion les proporcionara los datos existentes sobre
Avuda Ext las acciones realizadas hasta el momento.
yuda EXternos.
) Los responsables del Servicio de Mantenimiento conjuntamente
Final de con el Servicio de Obras y los Servicios de Ayuda Externos
f N . : .
emergencia indicaran el final de la emergencia y la vuelta a la normalidad,

pudiéndose de esta forma volver a ocupar el edificio.
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2.2.6 PLAN DE EVACUACION

2.2.6.1 Tipo de evacuacion

Cuando la situacién permite disponer de tiempo suficiente para
Evacuacion |intentar no sélo salvar vidas, sino también los bienes (valores
En funcion del sin urgencia |economicos, documentales, etc.); es decir, cuando es posible
realizar "parada segura" de la actividad.

tiempo
disponible Evacuacion Cuando el riesgo requiere evacuar inmediatamente la zona
. | afectada, atendiendo unicamente a salvar el mayor nimero de
con urgencia | ,gas posible.

Evacuacion | Cuando se precisa desalojar areas mas o menos amplias del
En funcién de la | parcial edificio, sin necesidad de desalojarlo en su totalidad.

extension del

area afectada |Evacuacion |Cuando la magnitud del siniestro requiere el completo desalojo
general del Centro.

Observaciones:

En todo caso, el objetivo sera tener desalojada la zona afectada antes de la llegada de los Servicios de
Ayuda Exterior.

2.2.6.2 Responsabilidad y medios disponibles

Como criterio general, ante una situacion de emergencia, la responsabilidad
de ordenar la evacuacién general y comprobar la realizacion del aviso a los
Servicios de Ayuda Exterior recaera en el Jefe de Intervencién. En ausencia
Orden de ; : . L2
de los Responsables del Centro, en caso de incendio o ante riesgo inminente,
el Centro de Control Interno podra asumir directamente esta responsabilidad
en ultimo extremo (procurando consultar previamente a la Unidad de
Seguridad)

evacuacion

Evacuacion sin urgencia: La orden de evacuacion la transmitira el Personal del
Centro de Control Interno de forma personal y discreta al Equipo de Alarma y
Evacuacion (personalmente o por teléfono).

Transmisién de la
alarma Evacuacion con urgencia: En este caso, se utilizaran medios expeditivos y
redundantes de aviso general (Sirena general del edificio activada desde el
CCI comunicacion verbal de confirmacion por parte del CCl realizada mediante
recorrido ascendente).

Como no es posible determinar con absoluta certeza la evolucién de un
Recorridos de siniestro, es necesario conocer con anterioridad TODAS las posibles vias de
evacuacion evacuacion para en el momento de la emergencia definir si son todas de
aplicacién o por el contrario debe excluirse alguna.
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2.2.6.3 Procedimiento de evacuacion

NO

Denominacion

Acciones a realizar

Decision y
preparativos
previos

Declarada una situacion de emergencia, EAE o sustituto (en ultimo
extremo el CCI) asumira la responsabilidad de ordenar evacuar la
zona afectada.

De forma general, alertado por el CCI, el Jefe de Intervencion se
desplazara al CCI, donde recopilara los datos existentes sobre la
situacion bien por informe verbal del personal del CCl o por
desplazamiento "in situ" al lugar del suceso. En cualquier caso, el
Jefe de Intervencion valorara la situacion, determinara la urgencia
(posibilidad de realizar "Evacuacion sin Urgencia"), el alcance
(parcial o general), servicios minimos (si se precisan) liberacién de
accesos y recorridos a adoptar o excluir. Comprobara que se ha
avisado a los Servicios de Ayuda Exterior necesarios, Seguridad,
Mantenimiento y Servicio de Prevencion.

IMPORTANTE:

CCI procedera a la apertura de los accesos necesarios y bloqueara
ascensores en planta baja, procedera a desalojar al personal de sus
zonas, centrandose a continuacion en la asistencia técnica y control
de las instalaciones necesarias durante el proceso de evacuacion.

El Servicio de Prevenciéon se desplazara al lugar del suceso para
gestionar, en caso de ser necesario, la asistencia de los heridos con
las ayudas externas precisas.

Orden

El Jefe de Intervencién ordenara al CCIl transmitir la orden de
evacuacion a las zonas correspondientes:

Evacuacion sin urgencia.
Evacuacion urgente.
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Evacuacion sin
urgencia

Comunicaciones:
Aviso verbal o telefénico del CCl al EAE.

Recibido el aviso:
El EAE comunicard en su zona la necesidad de finalizar
rapidamente las operaciones que realicen, al objeto de desalojar
el area afectada de forma tranquila e intentar al mismo tiempo
salvar los bienes.

El Servicio de Prevencion gestionara, conjuntamente con los
medios externos, la asistencia y posible evacuacion de los
heridos.

d Evacuacion urgente

Comunicaciones:

* Transmisién verbal: comunicacion abierta del CCI al personal en
general (recorrido ascendente): "Por motivos de seguridad, por
favor, desalojen inmediatamente el edificio".

NOTA: En situacion de riesgo real y cuando asi lo determine el Jefe
de Intervencion, la orden de evacuacion ira acompanada de la
indicacion expresa: “EMERGENCIA REAL, ESTO NO ES UN
SIMULACRO’

Recibido el aviso:

* EI EAE transmitira la orden de evacuacion al personal de su zona,
atendiendo unicamente a salvar la integridad de las personas.

* Mantenimiento permanecera atento para dar control sobre las
instalaciones.

Servicio de Prevencion: mismas consideraciones que en el supuesto
de evacuacion sin urgencia.

Proceso de
evacuacion

En todo caso:

= ElI EAE realizara un barrido de planta comprobando que no
quedan rezagados, canalizando el flujo hacia las salidas
practicables.

» Mantenimiento del Campus procedera al desalojo de sus zonas y
al control y manejo de las instalaciones generales.

= El EAE canalizara la salida.

f Direccion de la
emergencia

El Jefe de Intervencién se desplazara al punto de control al objeto de
poder coordinar las acciones oportunas, recopilar los partes de
evacuacion y recibir a los Servicios de Ayuda Exterior.
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g En el exterior

A su salida del edificio, el EAE y Vigilante de Seguridad del CCE
informaran al Jefe de Intervencién sobre las incidencias habidas en el
desalojo de su zona y barrido de comprobacioén.

Hasta la llegada de los Servicios de Ayuda Exterior y éstos se
encarguen de la labor de Control de accesos, el Jefe de Intervencion
en colaboraciéon con el EAE y Servicio de Seguridad, impediran la
entrada de personal o visitas a zonas evacuadas. Los Equipos de
Emergencia permaneceran a disposicion del Jefe de Intervencion.

El punto de reunidn sera el lugar mas adecuado para la recepcién y
atencion de los posibles heridos.

Llegada de la
Ayuda Exterior

El Jefe de Intervencidon se erigira como interlocutor unico. Les
informara de la situacion, estado de la evacuacion, riesgos
existentes, accesos, tomas de agua, etc. y les entregara los planos
del Centro, asumiendo éstos el mando y actuaciones necesarias para
el control de la emergencia.

Los Equipos de Emergencia atenderan al personal desalojado y
permaneceran a disposicion de los Servicios de Ayuda Exterior
(especialmente Jefe de Intervencidén, Mantenimiento del Campus y
Servicio de Prevencion), colaborando con éstos, si su ayuda es
requerida.

Finalizada la
emergencia

Previo informe favorable de Servicios de Ayuda Exterior, el Jefe de
Intervencion ordenara el restablecimiento de los servicios.

El Jefe de Intervencion realizara un informe destinado a la Unidad de
Seguridad de la Universidad, al objeto de adoptar las medidas
correctoras necesarias para evitar la repeticion del suceso. Llevara
un archivo histérico de sucesos habidos, actuaciones seguidas y
medidas adoptadas.

Observaciones:
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- Urgencia: Evacuacion Urgente
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2.3 IDENTIFICACION Y FUNCIONES DE LAS PERSONAS
Y EQUIPOS QUE LLEVARAN A CABO LOS
PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION EN EMERGENCIAS

Cargo Dotacién Funciones
v' Coordinacion general y toma de
decisiones
v' Comprobacion de la realizacion del
aviso a los Medios de Ayuda Externa
Jefe de Intervencion 1 Titular + Suplentes v Ordenar la evacuacién
y Emergencia v" Recibir en el exterior la informacion de
los Equipos de Emergencia
v Ser interlocutor Unico con la Ayuda
Externa
v' Ordenar la vuelta a la normalidad
v" Notificar deficiencias en su zona
v' Transmitir la alarma de incendio
Equipo de La totalidad del personal de v' Extinguir el fuego a nivel de conato
Intervencion servicio v' Confinar el incendio
v Informar al Jefe de Emergencia en
exterior
La totalidad del personal de
servicio:
) v' Comprobar y valorar alarma
P. Sétano 3: 1 persona
: P. sotano 2: 2 personas 4 gzrsgl?:eminésacuacién de planta
Equo d.e, Alarma y E ngt:.nz ;;?Sg;;;ssonas v' Comprobar planta evacuada
vacuacion P. Priméra' 4 persoﬁas v"Informar en exterior al Jefe de
) " ) Intervencion
E' ?:?Ci?:?éspggiggzs v' Controlar accesos
P. Cuarta: 2 personas
. v" Recibir alarmas y comprobar
Is_:rt/?é?cl)l-dad del personal de v" Movilizar ayudas externas e internas
' v' Transmitir orden de evacuacion
Centro de Control ~ v"Informar en exterior al Jefe de
Interno Turno de mafiana: 2 personas Intervencion
Turno de tarde: 2 personas v' Colaborar en restablecimiento de
servicios
g)?tr::r?ode Control Un vigilante durante 24 horas. v' Controlar acceso principal del edificio
v' Control y maniobra de las instalaciones
. , generales
Mantenimiento del I;:r:[/?(i?ohdad del personal de v Funciones asignadas a Equipo de
Campus Intervencion en zonas de instalaciones y
afines
Servicio de v Gestién de asistencia a los heridos
Prevencion de Personal del Servicio v Recepcion y coordinacién de Ayudas

Riesgos Laborales

Sanitarias Externas
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DIRECTOR DEL PLAN DE
AUTOPROTECCION

Titular: D. José Marias Sanchez Sanchez
Teléfono954.48.77.51 Movil: 19053

\_

-

Titular: D. Antonio Pefialosa Fernandez
Teléfono: 86490-91 Movil: 10988

J

~

JEFE DE
INTERVENCION/EMERGENCIAS

Suplente:
Manana: Javier Sivianes Marquez
Teléfono: 85988 Movil: 12567

Manana: M? Dolores Torres Luna

\Teléfono: 86490 /

/CENTRO CONTROI}

INTERNO

Maiana:

-

CENTRO CONTROL

~

Dotacion: 2 personas

Tarde:
Dotacion: 2 personas

\_

Horario: de 8 a 15 horas

Horario: de 15 a 22 horas
Teléfono: 954.48.64.90

/

Horario: 24 horas

EXTERNO

Dotacion: 1 vigilantes

kTeléfono: 954.55.79.01

/

/ EQUIPO DE \

INTERVENCION

Dotacion:

La totalidad de
los trabajadores
del Centro.

/ EQUIPO DE \

ALARMA'Y
EVACUACION
Dotacién:
La totalidad de los
trabajadores del
Centro:
. Sétano 3: 1 p.
. s6tano 2: 2 p.
. Sétano 1: 2 p.
. Baja: 3 p.
. Primera: 3 p.
. Segunda: 3 p.
. Tercera: 2 p.
. Cuarta: 2 p.

/ SERVICIO DE \

PREVENCION

Dotacion: Personal de
Servicio

Teléfono: 954.48.61.63

Movil:
669.56.99.00/19900

/'U'U'U'U'U'U'U'U

/

o

/ MANTENIMIENTO\

Dotacion: Personal de
Servicio

Teléfono: 954.55.11.12

\_
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2.4 IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DE LA
PUESTA EN MARCHA DEL PLAN DE

AUTOPROTECCION

La responsabilidad recae sobre el titular de la actividad, la Universidad de Sevilla, la cual podra

delegar sobre el Director del Plan de Autoproteccion y la coordinacion de las acciones

necesarias para su implantacion.

Conforme a la legislacion vigente Real Decreto (393/2007) Disposiciones generales 1.5

OBLIGACIONES DEL PERSONAL DE LA ACTIVIDAD.-

TENDRAN LA OBLIGACION DE PARTICIPAR, EN LA MEDIDA DE SUS CAPACIDADES, EN EL
PLAN DE AUTOPROTECCION, Y ASUMIR LAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS EN

DICHO PLAN.
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2.5 INSTRUCCIONES DE ACTUACION ANTE
EMERGENCIAS

2.5.1 Instrucciones de actuacion para el Jefe de Intervencién
y Emergencia (J.l.E.)

Es el responsable de la aplicacién del Plan de Autoproteccion. Realizara la coordinacion general de
actuaciones. Ordenara la evacuacion de la zona afectada en caso necesario y comprobara la realizacion
de los avisos a los Servicios de Ayuda Exterior e Interior.

Debera estar siempre localizable y en caso de ausencia, notificara al CCI el nombre y situaciéon de su
sustituto.

EN CASO DE INCENDIO

Dirijase al Centro de Control Interno (Conserjeria) y recabe la informaciéon sobre lo sucedido (bien por
informe verbal o desplacese a comprobarlo directamente "in situ").

Controlada la situacién a nivel de conato, ordene restablecer el servicio. Informe a la Unidad de
Seguridad.

En caso de evolucion desfavorable de un conato o ANTE LA MENOR DUDA EN EL CONTROL DE LA
SITUACION, compruebe que el Centro de Control Interno ha avisado a los Bomberos, Servicios de
Ayuda Exterior necesarios, Centro de Control Externo (Servicio de Seguridad del Campus),
Mantenimiento y Servicio de Prevencién; en caso contrario, solicite la realizacién de estos avisos
inmediatamente. Ordene el aislamiento del area y el cese en las labores de extinciéon. Proceda a la
aplicacion del Plan de Evacuacion.

Reciba a la Ayuda Exterior. Inférmeles sobre el estado de la situacién, riesgos, accesos, tomas de
agua, estado de la evacuacion, etc. Entrégueles los planos del Centro y permanezca a su disposicion.
Finalizada la emergencia y previo informe favorable de Bomberos, restablecer servicios.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

Recopile el mayor numero de datos y compruebe si se ha rellenado el cuestionario de amenaza de bomba.
Comunique el hecho a la Unidad de Seguridad de la Universidad, si previamente no lo ha hecho el Servicio de
Seguridad. Confirmada la amenaza asegurese que el CCE ha informado a la Policia Nacional y actie segun sus
instrucciones. Trate la informacion de forma confidencial.

EN CASO DE EVACUACION

1. Determine la urgencia, alcance, servicios minimos (si se precisan) y recorridos a adoptar o excluir. Compruebe la
liberacion de los accesos.

2. Compruebe que el Centro de Control Interno ha avisado a la Ayuda Externa, Servicios de Seguridad,
Mantenimiento y Servicio de Prevencion.

3. Ordene al Centro de Control Interno transmitir la orden de evacuacion correspondiente:

* Evacuacion sin urgencia: Comunicacion personal discreta o teléfono al Equipo de Alarma y Evacuacion del CCI.

* Evacuacioén urgente: Transmision por sirena desde el CCl y recorrido ascendente de confirmacién de la Orden de
Evacuacion por parte del CCI.

4. En el exterior: Recopile los partes de evacuacion del Equipo de Alarma y Evacuacion.

5. Reciba a la Ayuda Exterior. Informeles sobre el estado de la situacion, riesgos, accesos, tomas de agua, estado de

la evacuacion, etc. Entrégueles los planos del Centro y permanezca a su disposicion.

Controlada la situacion y previo informe favorable de los Servicios de Ayuda Exterior, restablecer servicios.

Informe del suceso a la Unidad de Seguridad de la Universidad, al objeto de adoptar las medidas necesarias para

evitar su repeticion.

8. Lleve un archivo histérico sobre sucesos habidos y medidas adoptadas.

No

IMPORTANTE:

= Coordine en todo momento con el Servicio de Prevencion la atencion a los heridos.
= Como punto de encuentro se establece:
- En la zona exterior de AE-1 (planta baja, puerta principal).
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2.5.2 Instrucciones de actuacion para el Equipo de
Intervencion (E.l.)

Su funcion sera ofrecer una primera reaccion contra incendio encaminada a su control. Su ambito de
actuacion sera su planta respectiva.

EN CASO DE INCENDIO

1)
2)

Alarma de incendio: Si detecta un fuego, avise inmediatamente al Centro de Control Interno (por
teléfono: 954.48.64.90, enviando a un compafero o desplazandose personalmente si es preciso).
Si considera el fuego facilmente controlable: desaloje preventivamente la zona (aparte curiosos), aisle el
foco de incendio, e intente apagarlo con los extintores. Dirija el chorro a la base de las llamas, recuerde
no utilizar agua en presencia de tension eléctrica.
Si considera el fuego no controlable:
No ponga en peligro su integridad fisica y ordene desalojar la zona (evacuacion parcial).
Evite su propagacion: aparte material combustible, cierre ventanas y puertas.
Permanezca en alerta ante la posible orden de evacuacion general.
Fin de emergencia: controlada la situacion, restablecer servicios.
IMPORTANTE: Transmita la alarma (pida ayuda) antes de intervenir. Procure no actuar en solitario.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

. Aviso telefénico: mantenga la calma y anote el mayor numero de detalles posible (utilice el formato

adjunto). Trate la informaciéon de forma confidencial y evite su difusidon innecesaria entre el resto del
personal. Comunique la situacion al Centro de Control Interno (Telf.: 954.48.13.18/20) y siga
puntualmente sus indicaciones.

. Objeto sospechoso: aislar el paquete, no moverlo, tocarlo o perforarlo. No utilizar emisoras de radio en

las proximidades. Comprobar la posible existencia de otros objetos sospechosos. Despejar la zona y
abrir puertas y ventanas para aliviar la posible onda expansiva. Comunique el hecho al Centro de Control
Interno (Conserjeria) y siga puntualmente sus indicaciones. Trate la informacién de forma confidencial.

EN CASO DE EVACUACION

. Si le comunican realizar "Evacuacion sin Urgencia" (Transmision verbal discreta del Equipo de Alarmay

Evacuacion): proteja los bienes que tengan valor econdmico, documental, etc. y desconecte
instalaciones. Colabore en el desalojo de su zona de la forma menos alarmante posible.

. Si le comunican orden de Evacuacion Urgente (Sirena general del edificio y comunicaciéon verbal

apremiante del Equipo de Alarma y Evacuacion): abandone cualquier actividad y dirijase hacia la salida
mas proxima y atendiendo Unicamente a salvar la integridad de las personas.

. Si se encuentra en una dependencia con visitas, alumnos, tranquilice a las personas, pero actie con

firmeza para conseguir una evacuacion rapida y ordenada de la dependencia. Dirijales hacia la via
practicable mas préxima y procure que no se aglomeren en las salidas. Si existe humo, ordene taparse
nariz y boca con un pafiuelo, a ser posible himedo (caminar agachado si es necesario). Coordine el
traslado de heridos al exterior. Compruebe que no quedan rezagados y que ha salido todo el personal.
No permita usar los ascensores.

En el exterior: dirijase al punto de encuentro. Comunique novedades al Jefe de Intervencién si la
incidencia tuvo lugar en su planta. Colabore con los Servicios de Ayuda Exterior si su ayuda es requerida
y permanezca a disposicion del Jefe de Intervencion.

Final de la Emergencia: restablezca el servicio cuando el Jefe de Intervencion lo determine y colabore en
agilizar el retorno al edificio y restablecer la normalidad.

IMPORTANTE:
= Como punto de encuentro se establece:
- En la zona exterior de AE-1 (planta baja, puerta principal)
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2.5.3 Instrucciones de actuacién para el Equipo de Alarmay
Evacuacién (E.A.E.)

Su funciéon sera comprobar las alarmas y dirigir la evacuaciéon rapida y ordenadamente en caso
necesario. Su ambito de aplicacién sera su planta respectiva.

EN CASO DE INCENDIO

1. Alarma de incendio: Si recibe un aviso de alarma en su planta, compruebe la autenticidad del aviso.

2. Falsa alarma: Si tras el reconocimiento de la zona no se observa nada anormal, informar al Centro
de Control Interno y restablecer servicios. Si se producen falsas alarmas repetitivas, informe al
C.C.l. y avise al Servicio de Mantenimiento del Campus.

3. Fuego facilmente controlable: En la zona, recabar informacién. Informar al Centro de Control Interno
la posibilidad de control de la situaciéon (por teléfono: 954.48.64.90), enviando a un compafiero o
desplazandose personalmente si es preciso) y solicitar la localizacion del personal de
Mantenimiento en caso de precisar mas ayuda. Controlada la situacién a nivel de conato, informar
al Centro de Control Interno y posteriormente al Jefe de Intervencion.

4. Fuego no controlable: Ante la evolucién desfavorable o duda en el control de la situacion:

» Comunicar inmediatamente el hecho al Centro de Control Interno, al objeto de avisar a Bomberos,
Jefe de Intervencion, Servicio de Prevencion, Servicio de Seguridad y Mantenimiento.
» Ordenar el desalojo del area afectada (evacuacion parcial).

IMPORTANTE: Ante riesgo inminente, demora en las comunicaciones, etc., solicitar directamente
Ayudas Externas necesarias desde el teléfono mas cercano y ordenar el desalojo general (activando
cualquier pulsador de incendios)

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

1. Aviso telefénico: mantenga la calma y anote el mayor numero de detalles posible (utilice el formato
adjunto). Trate la informacién de forma confidencial y evite su difusién innecesaria entre el resto del
personal. Comunique la situacion al Centro de Control Interno (Telf.: 954.48.64.90) y siga
puntualmente sus indicaciones.

2. Objeto sospechoso: aislar el paquete, no moverlo, tocarlo o perforarlo. No utilizar emisoras de radio en
las proximidades. Comprobar la posible existencia de otros objetos sospechosos. Despejar la zona y
abrir puertas y ventanas para aliviar la posible onda expansiva. Comunique el hecho al Centro de
Control Interno (Conserjeria) y siga puntualmente sus indicaciones. Trate la informaciéon de forma
confidencial.

EN CASO DE EVACUACION

Si le comunican realizar "Evacuacion sin Urgencia" (Transmision verbal discreta del Equipo de Alarma y
Evacuacion): Transmita inmediatamente el aviso a todo el personal y visitas de su zona. Proteja los
bienes que tengan valor econémico, documental, etc.

Si le comunican orden de Evacuacion Urgente (Sirena general del edificio y comunicacion verbal
apremiante del Equipo de Alarma y Evacuacion): Transmita inmediatamente el aviso a todo el personal y
visitas de su zona atendiendo unicamente a salvar la integridad de las personas.

En ambos casos: Tranquilice a las personas, pero actue con firmeza para conseguir una evacuacion
rapida y ordenada de la dependencia. Dirijales hacia la via practicable mas préxima y procure que no se
aglomeren en las salidas. Si existe humo, ordene taparse nariz y boca con un pafuelo, a ser posible
humedo (caminar agachado si es necesario). Coordine el traslado de heridos al exterior. Compruebe que
no quedan rezagados y que ha salido todo el personal. No permita usar los ascensores.

En el exterior: dirijase al punto de encuentro. Comunique novedades al Jefe de Intervencion. No permita
el paso a zonas evacuadas. Permanezca a disposicion del Jefe de Intervencion.

Final de la Emergencia: restablezca el servicio cuando el Jefe de Intervencion lo determine y colabore en
agilizar el retorno al edificio y restablecer la normalidad.

IMPORTANTE:
= Como punto de encuentro se establece:
- En la zona exterior de AE-1 (planta baja, puerta principal)
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2.5.4 Instrucciones de actuacion para el Servicio de
Mantenimiento del Campus

Su funcion sera el control y maniobra de las instalaciones generales del edificio. Se constituira como
Equipo de Emergencia de las zonas de instalaciones y afines.

EN CASO DE INCENDIO

5.

. Alarma de incendio: Si se detecta un fuego, avise inmediatamente al Centro de Control Interno (por

teléfono: 954.48.64.90), enviando a un compafiero o desplazandose personalmente si es preciso.

. Si considera el fuego facilmente controlable: desaloje preventivamente la zona (aparte curiosos), aisle

el foco de incendio, e intente apagarlo con los extintores. Dirija el chorro a la base de las llamas,
recuerde no utilizar agua en presencia de tension eléctrica.

. Si considera el fuego no controlable:

= No ponga en peligro su integridad fisica y ordene desalojar la zona (evacuacioén parcial).
= Evite su propagacién: aparte material combustible, cierre ventanas y puertas.
= Permanezca en alerta ante la posible orden de evacuacion general.

. En ambos casos: Colabore con el Equipo de Intervencién en las labores de control de la emergencia,

pero centre su intervencion en el control y manejo de instalaciones que puedan afectar al desarrollo de
la emergencia (parada de ventilacion, cierre de llaves de gas, desconexién de electricidad, etc.).
Fin de emergencia: controlada la situacion, restablecer servicios.

IMPORTANTE: Transmita la alarma (pida ayuda) antes de intervenir. Procure no actuar en solitario.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

Aviso telefénico: mantenga la calma y anote el mayor numero de detalles posible (utilice el formato
adjunto). Trate la informaciéon de forma confidencial y evite su difusidén innecesaria entre el resto del
personal. Comunique la situacion al Centro de Control Interno (Telf.: 954.48.64.60) y siga puntualmente
sus indicaciones.

Objeto sospechoso: aislar el paquete, no moverlo, tocarlo o perforarlo. No utilizar emisoras de radio en
las proximidades. Comprobar la posible existencia de otros objetos sospechosos. Despejar la zona y
abrir puertas y ventanas para aliviar la posible onda expansiva. Comunique el hecho al Centro de
Control Interno (Conserjeria) y siga puntualmente sus indicaciones. Trate la informacion de forma
confidencial.

EN CASO DE EVACUACION

Si le comunican realizar "Evacuacion sin Urgencia" (Transmision verbal discreta del Equipo de Alarma y
Evacuacion): proteja los bienes que tengan valor econdémico, documental, etc. y desconecte
instalaciones utilizando los sistemas de parada controlada. Colabore en el desalojo de su zona de la
forma menos alarmante posible.

Si le comunican orden de Evacuacion Urgente (Sirena general del edificio y comunicacion verbal
apremiante del CCl o EAE): Transmita inmediatamente el aviso a todo el personal y visitas de su zona,
atendiendo unicamente a salvar la integridad de las personas. Proceda a la parada de maquinas
utilizando los sistemas de paro de emergencia (si la situacion lo permite).

En ambos casos: Recibida la orden de evacuacién, transmita dicha orden al personal de su zona y
centre su atencién en el control de las instalaciones generales que afecten al proceso de evacuacion
(principalmente climatizacion, gas, electricidad). No permita usar los ascensores.

En el exterior: dirijase al punto de encuentro. Comunique novedades al Jefe de Intervencién y
permanezca a su disposicion. No permita el paso a zonas evacuadas. Colabore con los Servicios de
Ayuda Exterior si su ayuda es requerida.

Final de la Emergencia: restablezca el servicio cuando el Jefe de Intervencion lo determine.

IMPORTANTE:
= Como punto de encuentro se establece:
- En la zona exterior de AE-1 (planta baja, puerta principal)
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2.5.5 Instrucciones de actuacion para el Servicio de
Prevencién de Riesgos Laborales

Su funcidn sera la gestion de la atencion sanitaria a los heridos.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

1.- Aviso telefénico: mantenga la calma y anote el mayor nimero de detalles posible (utilice el formato

adjunto). Trate la informacién de forma confidencial y evite su difusiéon innecesaria entre el resto del
personal. Comunique la situacion al Centro de Control Interno (Telf.: 954.48.64.90) y siga
puntualmente sus indicaciones.

2.- Objeto sospechoso: aislar el paquete, no moverlo, tocarlo o perforarlo. No utilizar emisoras de radio

en las proximidades. Comprobar la posible existencia de otros objetos sospechosos. Despejar la
zona y abrir puertas y ventanas para aliviar la posible onda expansiva. Comunique el hecho al Centro
de Control Interno (Conserjeria) y siga puntualmente sus indicaciones. Trate la informacion de forma
confidencial.

EN CASO DE EMERGENCIA Y EVACUACION

Al recibir un aviso de alarma de evacuacion el Servicio de Prevencidon se desplazara, en caso de ser
necesario, para gestionar la atencion sanitaria a los heridos.

En funcién de su propia valoracion y caracteristicas del riesgo, el Servicio de Prevencion
determinara enviar a los heridos a Centros Hospitalarios.

Coordinara con el Jefe de Intervencién la solicitud y recepcion de ambulancias y establecera el triaje
de heridos con el fin de regular la prioridad de salida a los centros hospitalarios (recuerde que el
objetivo es salvar el mayor nimero de vidas posibles).

En caso de precisarse el ingreso de algun herido, procedera a confeccionar un listado por hospitales
de destino.

Facilitara a los hospitales de destino los historiales médicos de los heridos que precisen ser
internado.

IMPORTANTE:

Como punto de encuentro se establece:
- En la zona exterior de AE-1 (planta baja, puerta principal)
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2.5.6 Instrucciones de actuacion para el Centro de Control
Interno (C.C.1.)

Su funcion sera la recepcion y transmision de alarmas y canalizar las comunicaciones de emergencia
con el exterior.

EN CASO DE INCENDIO

. Teléfonos y direcciones de emergencia: Mantener actualizadas las fichas con los teléfonos del personal
del Centro clave en emergencias, asi como Servicios de Ayuda Exterior.
. Recepcién de alarmas: Recibido un aviso o activado el sistema de deteccion de incendios, solicitar al El
de la zona su comprobacién. TODO AVISO DE ALARMA DEBERA SER COMPROBADO.
. Movilizacidon de ayudas internas: Al solicitar el E.l. mayor ayuda o el control de instalaciones, avisar a
Mantenimiento (especialmente electricistas y climatizacion) y Personal Moévil del C.C.E.:
Teléfono CCE................... (Servicio Seguridad): 954.55.79.01
Teléfono Mantenimiento........ 955.55.11.12
. Incendio: En caso de evolucién desfavorable y confirmada la situacién como incendio por el E.l. avisar a:
= Bomberos: 080/112
= Jefe de Intervencion: 954.48.64.91
= Servicio de Seguridad y Mantenimiento (si previamente no ha sido movilizado)
= Servicio de Prevencion: 954.48.61.63 y 669.56.99.00 (movil)
. Comprobar la recepcién de los avisos. Procesar unicamente llamadas relacionadas con la emergencia.
Mantener una linea abierta con el exterior. Efectuar los avisos telefénicos directamente.
IMPORTANTE: Ante riesgo inminente, demora en las comunicaciones, etc., solicitar directamente
Ayudas Externas necesarias desde el teléfono mas cercano y ordenar el desalojo general del Centro.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

1.- Aviso telefénico: mantenga la calma y anote el mayor numero de detalles posible (utilice el formato
adjunto). Trate la informacion de forma confidencial y evite su difusién innecesaria entre el resto del
personal. Comunique la situacién al Jefe de Intervencion (Telf.: 954.48.64.91) y siga puntualmente sus
indicaciones.

2.- Objeto sospechoso: aislar el paquete, no moverlo, tocarlo o perforarlo. No utilizar emisoras de radio en
las proximidades. Comprobar la posible existencia de otros objetos sospechosos. Despejar la zona y
abrir puertas y ventanas para aliviar la posible onda expansiva. Comunique el hecho al Jefe de
Intervencion (Telf.: 954.48.64.91) y siga puntualmente sus indicaciones. Si no fuese posible
comunicarse con el Jefe de Intervencién avisar al Servicio de Seguridad del Campus (Telf.:
955.55.79.01). Trate la informacion de forma confidencial.

EN CASO DE EVACUACION

1. Orden de evacuacion: Sera responsabilidad del Jefe de Intervencién o sustituto. En ausencia de los
responsables del Centro o riesgo inminente, el Centro de Control Interno podra asumir esta
responsabilidad en ultimo extremo (consultar al Servicio de Seguridad del Campus (Telf.:
955.55.79.01) y siga puntualmente sus indicaciones.

2. Permanecer en el puesto y canalizar comunicaciones, tanto internas como externas. Solicitar los
Servicios de Ayuda Exterior necesarios.

3. Bloquear los ascensores en planta baja.

4. Transmitir la orden de evacuacién correspondiente:

» Evacuacion sin urgencia: Comunicacion telefonica o viva voz discreta al EAE.

» Evacuacion urgente: Activar el pulsador de alarma general de evacuacion desde el CCl y
automaticamente la megafonia general del Centro indicara orden de evacuacion. O Verbalmente
mediante recorrido ascendente, ‘por motivos de seguridad, por favor, desalojen
inmediatamente el edificio” (repetir 3 veces).

5. Permanecer en actitud vigilante y colaborar en la funcién de control de accesos.

6. Restablecer servicios cuando asi lo determine el Jefe de Intervencion.

IMPORTANTE:

= Como punto de encuentro se establece:

- En la zona exterior de AE-1 (planta baja, puerta principal)
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2.5.7 Instrucciones de actuacion para el Centro de Control
Externo (C.C.E.)

EN CASO DE INCENDIO

FUERA DE HORARIO ACADEMICO,
EN HORARIO ACADEMICO EN AUSENCIA DEL PERSONAL DEL
C.C.l. o FESTIVOS Y VACACIONES

1. Alarma de incendio: si recibe un aviso a través
de la Central Contra Incendios (TG),
verbalmente o mediante llamada telefénica.

2. De la orden al compaiiero de dirigirse al Centro,
para verificar la alarma y proceder segun

1. Alarma de incendio: si se recibe un aviso a o,
protocolo de actuacién.

través de la Central Contra Incendios (TG),
verbalmente o mediante llamada telefénica.

2. De la orden al compafiero de dirigirse al Centro PROTOCOLO DE ACTUACION:

EaCI:PCAIU) para verificar la alarma y proceder segun _Nunca actuar en solitario, intente ir

acompanado.

- Valore la magnitud del incendio. Si es de
pequefia magnitud y no tiene dudas en
sofocarlo, actie con el extintor mas cercano. En
otro caso intente confinar el incendio en la zona.
Avise al C.C.E.

3. Controlar la salida principal del Centro, donde se
encuentra situado el Punto de Encuentro.

- Si la situacién es grave y es necesario actuar
con rapidez: accione el pulsador de alarma mas
cercano.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

1 Recibida una comunicacion en este sentido, tratar esta informaciéon como confidencial.

2 Recopilar el mayor numero de datos posibles y comunicar el hecho al Jefe de la Unidad de Seguridad
de la Universidad y Jefe de Intervencion. Actuar segun instrucciones.

IMPORTANTE:
En ausencia de los responsables del Centro, avisar a la Policia y seguir sus indicaciones. Ante riesgo

inminente, demora de las comunicaciones o falta de confirmacién por parte de las Autoridades, ordene
la evacuacion general del Centro.
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EN CASO DE EVACUACION

EN HORARIO ACADEMICO

FUERA DE HORARIO ACADEMICO,
EN AUSENCIA DEL PERSONAL DEL
C.C.l. o FESTIVOS Y VACACIONES

Orden de evacuacioén: Sera responsabilidad del
Jefe de Intervencidon o sustituto. En ausencia
de los responsables del Centro o riesgo
inminente, el Centro de Control Interno podra
asumir esta responsabilidad en ultimo extremo.

De la orden al compariero de dirigirse al Centro
y ponerse a disposicion del Jefe de Intervencion

(J.1.)

FUNCIONES

Control de la salida principal del Centro, donde
se encuentra situado el Punto de Encuentro.

Mantenga la entrada al Centro despejada de
personas, para facilitar el acceso a los Servicios
Externos de Urgencia.

Utilice el megafono para hacerse oir.

No permita la entrada al Centro.

Informe de la prohibicién de mover los vehiculos
de los aparcamientos.

Permanezca a disposicion del Jefe de
Intervencion. Colabore con los Servicios
Externos de Urgencia si su ayuda es requerida.

Restablecer el servicio a la orden del Jefe de
Intervencion.

El Servicio de Seguridad (C.C.E.) asumira la
funcién en caso de emergencia.

2. Activar el pulsador de ALARMA GENERAL
(TG) para dar la orden de evacuacion del
Centro.

3. Comunicacion verbal con el megafono “por
motivos de seguridad, por favor, evacuen
inmediatamente el Centro” repetir las veces
considere necesario.

4. Se colocara el chaleco de color rojo y asumira
las funciones del Jefe de Intervencion.
MODELO DE LLAMADA

1) Llamo desde la facultad __ que se encuentra
situada en

2) Soy el/la Seguridad del Centro.

3) Tenemos un __ (tipo de emergencia:
incendio, escape de gas, explosion, etc.).

4) Caracteristicas del Centro ___ (investigacion,
docente, gestion, etc.).

5) Es ___ (caracteristicas: mucho humo, mucho
fuego, tuberia rota de gas, etc.).

6) Hay ___ (cantidad de heridos, etc.).

7) Estamos evacuando el Centro.

8) Situacion del Punto de Encuentro ___ (Calle,
Avenida, etc.).

9) En el Centro se encuentran aproximadamente
____(n°® personas).

10) contacto rapido es el ___ (fijo o movil).

IMPORTANTE:

= Como punto de encuentro se establece:

- En la zona exterior de AE-1 (planta baja, puerta principal)
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2.5.8. Instrucciones a visitantes / alumnos

EN CASO DE EMERGENCIA:

1. Si descubre un incendio:

= Avise al personal del Centro o active un pulsador de alarma.

= Mantenga la calma. Existe un procedimiento de actuacion y personal con
formacion adecuada.

= Si conoce el manejo de los extintores, utilicelos dirigiendo el chorro a la base de
las llamas. No utilice agua en presencia de tension eléctrica.

2. En caso de evacuacion:

= Desaloje la zona utilizando la ruta de evacuacién marcada y sefalizada.
= No utilice los ascensores ni saque vehiculos del aparcamiento.
= Siga las instrucciones que le comuniquen el personal del Centro.

= En el exterior, dirijase al punto de encuentro: En la zona exterior, en planta baja,
entrada principal del centro.

= Evite obstaculizar las vias de acceso.

= No regrese al edificio hasta que le comuniquen el final de la emergencia.




CAPITULO 3

Integracion del plan de autoproteccion en
otro de ambito superior
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3. INTEGRACION DEL PLAN DE
AUTOPROTECCION EN OTRO DE AMBITO
SUPERIOR

3.1 Protocolos de notificacién de emergencias

Las llamadas de emergencias externas se canalizaran todas a través del numero de
teléfono (112) . Con el protocolo de notificacion que indique el Servicio de Proteccion Civil de
Sevilla.

3.2 La coordinacion entre la direccion del plan de
Autoproteccion y la direccion del Plan de
Autoproteccion Civil donde se integre el Plan de
Autoproteccion

El Plan de Autoproteccion debe integrarse en los Planes de Proteccién Civil de
ambito local.

La coordinacion se realizara segun los protocolos e indicaciones que marque la Direccion del
Servicio de Proteccioén Civil en Sevilla.

Los Servicios de Ayuda Externa municipales, en principio son: Policia Local, Servicio de Prevencion
y Extincidn de Incendios y Salvamentos y Empresa Publica de Emergencias Sanitarias (EPES).

Una vez que se ha solicitado la ayuda de los Servicios Externos de Urgencia, cuando lleguen al
Centro y sean informados por el Jefe de Intervencion, se haran cargo de la resolucién de la
emergencia.

En funcién de la evoluciéon de la emergencia, si fuera necesario, el Jefe de Intervencion del Servicio
de Ayuda Exterior podra proponer a la Autoridad politica la activacion del Plan de Proteccion Civil de
ambito local.

En caso de activarse el Plan de Proteccion Civil de ambito local, la Direccion de la emergencia
correspondera al Director del Plan.
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3.3 Las formas de colaboracién de la Organizacion de
Autoproteccion con los planes y las actuaciones del
sistema publico de Proteccion Civil

Este Plan de Autoproteccidon se encuentra encuadrado dentro de las normas que dictamina
el plan de emergencia Territorial de la ciudad de Sevilla. La colaboracion por parte del jefe
de intervencion del plan de Autoproteccion sera tal y como se indique en el Plan de
Emergencia Territorial.

La colaboracién entre la Organizacion del Plan de Autoproteccién del Centro y el Servicio de
Proteccion Civil es bidireccional. Del Servicio de Proteccion Civil con el Centro y del Centro
con el Servicio de Proteccién Civil.

De Proteccion Civil con el Centro:
- Asesoramiento y colaboracién en la formacion
- Asesoramiento y colaboracion en el simulacro de evacuacion

Del Centro con Proteccion Civil:
- Participacion en la formacion
- Participacion en los simulacros de evacuacién para lograr una coordinacién eficaz

Sujeto a cualquier indicacién o sugerencia que desde el Servicio de Proteccion Civil
puedan contribuir a la seguridad del Centro.




CAPITULO 4
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DIRECTORIO DE SEGURIDAD

DIRECTORIO DE LOS SERVICIOS EXTERIORES DE URGENCIA

Bomberos 080/112
¢ Asistencia Sanitaria: 112
e Servicio de Prevencion
Asistencia Sanitaria Campus: 954.48.61.63
669.56.99.00
Policia Local 112
Policia Nacional 112
Proteccion Civil 112

Otros teléfonos de interés:
Jefe de Seguridad de la Universidad de Sevilla: 81112 / 696.45.18.76

Datos minimos a facilitar a los Servicios de Ayuda Exterior

Identificacion personal: Nombre y cargo

Identificativo del Centro: Nombre propio del edificio y Entidad.
Incidencia.

Heridos y fallecidos (si se conoce este dato)

Direccion completa del Centro.

Persona de contacto a su llegada al Centro y punto de encuentro.
Teléfono de contacto y su receptor.

IMPORTANTE: Comprobar que el interlocutor ha recibido estos datos, repetir los
mismos o incluso la llamada si es necesario.
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DIRECTORIO DE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO EXTERNOS

Suministro eléctrico
Suministro de agua
Teléfono

Ibercom

Vigilancia
Ascensores

Control de accesos
¢ Deteccion C.1.

*Grupo Electrogeno

Cia. Sevillana de Electric.

EMASESA
Compania Telefoni

Securitas

KONE

Securitas Sistemas
Noex Seguridad
Contraincendios
Selecon

* Centro de Transformacion Selecon

902.516.516

900.45.99.54

1002
954.55.44 .44

ca

Servicio de Averia
Servicio de Averia
Servicio de Averia
Servicio de Averia

51194/ 660.69.69.93 Control del Campus

900.92.22.22

954.48.57.45
692.55.97.79

607.19.67.46
607.19.67.46

Servicio de Averia 24h
Servicio de Averias
Servicio de Averias

Servicio averias 24 h
Servicio averias 24 h

DIRECTORIO DE SEGURIDAD

DIRECTORIO DE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO INTERNO

SERVICIO CARGO TELEFONO OBSERVACIONES
SERVICIO DE DIRECTOR DEL
MANTENIMIENTO SERVICIO 954.48.57.33
MANTENIMIENTO DEL
PR ENCARGADO 954.55.11.12
SEGURIDAD JEFE UNIDAD 85746
SEGURIDAD CAMPUS _ | CENTRO DE
(C.C.E.) CONTROL 954.55.79.01
IBERCOM TELEFONIA 95.455.44.44
CENTRO DE CONTROL 954.48.64.90
INTERNO (C.C.1.)
COORDINADOR DEL
Conen 954.48.64.91
PREVENCION DE DIRECTOR DEL
S L ASORALES | SERviel 954.48.61.63 669.56.99.00
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5.Formulario para la Gestion de incidencias

5.1 TIEMPOS DE EVACUACION

SALIDAS DEL EDIFICIO

TIEMPO CONTROLADO

N° PERSONAS EVACUADAS

S1

S2

S3

Total

Observaciones:

SALIDAS DE PLANTA

TIEMPO CONTROLADO

N° PERSONAS EVACUADAS

Planta Sétano 3°

Planta Sétano 2°

Planta Sétano 1°

Planta baja

Planta 1@

Planta 22

Planta 32

Planta 4@

Observaciones:
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5.2 COMPORTAMIENTO GENERAL

BUENO REGULAR MALO

O O O

Observaciones:

5.3 CAPACIDAD DE LA VIAS DE EVACUACION
(VERTICALES Y HORIZONTALES)

SUFICIENTE INSUFICIENTE

O @)

Observaciones:

5.4 PUNTOS O ZONAS DE ESTRECHAMIENTOS PELIGROSOS

SUFICIENTE INSUFICIENTE

O )

Observaciones:
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5.5 FUNCIONAMIENTO EFICAZ DE MEDIOS TECNICOS

SI

NO

NO EXISTE

Comunicaciones

Sistemas de deteccion C.1.

Sistemas de extincion C.1.

Sistemas de alarmas

Alumbrado de emergencia

B.I.E.s

Extintores

Puertas R.F.

Sefalizaciones

Otros sistemas

Observaciones:

5.6 SE CORTARON LOS SUMINISTROS DE:

SI

NO

NO EXISTE

FElectricidad

Agua

Ascensores

Climatizacién

Gas Natural (cafeteria)

Gases

Observaciones:
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5.7 OBSTACULOS EN LAS VIAS DE EVACUACION
(VERTICALES Y HORIZONTALES)

Observaciones:

5.8 INCIDENTE NO PREVISTOS

Si NO
Accidentes de personas
Deterioros en el edificio
Deterioro en el mobiliario
Observaciones:
5.9 AYUDAS EXTERNAS
TIEMPO DE

Si NO RESPUESTA
Bomberos
061

Policia Local

Policia Nacional

Proteccion Civil

Observaciones:




) FACULTAD DE Plan de Autoproteccién | .. . .
] ]%\ netonensms| BELLAS ARTES | Documento Abreviado | Diciembre 2015 |- Pgina 54
5.10 ACCESOS AL EDIFICIO
Sl NO
Libre
Ocupado
Observaciones:
5.11 Sotanos (Aparcamiento)
Sl NO
Salieron vehiculos
Entraron vehiculos
Estado de la barrera (bajada o abierta)
Observaciones:
5.12 CONCLUSIONES GENERALES
BAJO MEDIO ALTO NO EXISTE

Grado de cooperacion alumnos

Grado de cooperacion del personal (P.A.S.)

Grado de cooperacion del personal (P.D.1.)

Grado de eficacia J.I.

Grado de eficacia E.A.E.

Grado de eficacia E.I.

Grado de eficacia C.C.E.

Grado de eficacia C.C.1.

Observaciones:
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5.13 Ficha de Control de Incidencias E.A.E.

E.A.E.

Informacion
| NO

Observaciones

Planta Baja

B-1

B-3

Planta Primera

1-1

1-2

1-3

Planta Segunda

2-1

2-2

2-3

Planta Tercera

3-1

3-2

Planta Cuarta

4-1

4-2

Soétano 1°

S1-1

S1-2

Soétano 2°

S2-1

S2-2

Soétano 3°

S3-1

Observaciones:

Marcar con una (X)
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ANEXO Il
TECNICAS PARA COMBATIR INCENDIOS CON EXTINTORES
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TECNICAS PARA COMBATIR INCENDIOS CON EXTINTORES

PORTATILES

1. Acaroarse atovar del viarto, pora cue ste aele
&l humo y cumerts & aoancs de axtirckin i
Ny MCho ook usar cortind s P.ans, Como
prctacaén,

_f"'M{

2, Araoar prirmerosl bords mos CRMaorno para asja
ICE llarncs. Manterer cesaargarnairna Dingr &
charoalabceads kKilkma El fusgp avarzasi se
aplica an farnaintsrrritants,

4

3. Barrer  répicaments la tobera de ladh a lado
muRegueach, Atoar toda lapate frontd oo
fusgo antes cb avarear, para ssitar queckr

ctqu:xxlp

4. Mrtenarsa o sufidenta apartach dal fusgo
paa ceagurasa g la arting de polvo
charqua s, puss d aacar una pecusnaporka
grj"gsmad pdigo ca queda chapah por

5.

recto de ka fittrecién, EI
flujo < liquich cebe ser

cortaclo para
rminimzar  lcs riesgos
e explasidn,

&, Quando al  fusgo asta axdinguidh, sa
recarrienda cpartarsa y vadficr gue no
hayaregricén. Sihay canizas adeanch,
celicar nuevarents &l pdvo  gurrico

&

F35 3

7. Los fuegs  gue involucran filfradianes
por gavedad cde productos o licuicks
combustitles  deben ser exdinguides,
prirrero, el derrame inferior v luego o
resto o fusgo,

4 s
o -

2, Paves quimios  de muiuso puscen
Ser usaks pord incandkes ce fipo AT es
acrvenisnts delar und busna aopa e
Polvo scine 1cs sscomircs pora e/t
SU rslgnicon.

g

5§
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2. Cucncb & fegp as de fipo AT (mekicies
combstides  sdicks), se pusck  oondar
recknis K1 krma mesfrada en Ics aucores 10y
n.

10, Una vez quelas llames  han sich
extinguices, o operador debe sepaa
con dgan demento los escombrcs para
aanentar & enfriamisnto v reducir 1as
posibilidadss dersignidon.

1. Dsspugs qua s sscorrkros hen
sich aspadds, sa puedn wa
cheargce Irtarritantss ol charro
poara anfricr Ice zonce  adisnts Qe
Puscon occsionar una ragridan,

!

.
=

12. Cuarclo se ha antralado & anage de
incendo doondone &l lugar de frente d
sifio en que se produjo, ya que de
produdrse una reighidén no sea
sofprencico,

g

v "Recuerda que los extintores estan disefiados para apagar FUEGOS

INCIPIENTES™

v “Siempre solicita apoyo externo"
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PERSONAS DISCAPACITADAS ’

El Salon de actos se encuentra adaptado para el acceso
de personas con movilidad reducida (silla de ruedas).

Situese en ¢l espacio habilitado para minusvalidos.

El centro no se hace responsable de los dafios
causados a terceros por estos vehiculos o por sus
ocupantes.

Los perros guias pueden acompafar a personas con
problemas de vision, ningun otro animal tiene
permitida la entrada.

POR SU SEGURIDAD "
RESPETE LAS SIGUIENTES

No esta permitido fumar.
No esta permitido el uso de teléfonos moviles.

€ No se permite consumir alimentos, bebidas,
golosinas dentro del saléon de actos.

€ Los menores de edad deberan estar
acompafados de un adulto que se haga
responsable de su seguridad y comportamiento.

€ Por su interés rogamos mantengan controladas
en todo momento sus pertenencias.

€ No se permite correr ni empujar dentro o fuera
del salon de actos.

En conserjeria se encuentra a su disposicion el
triptico de informacion. Gracias por su
colaboracion.

PROTOCOLO PARA LOS ARTISTAS
Y PERSONAL A SU SERVICIO

Medidas preventivas:

Prohibido fumar.
Servicio de Mantenimiento

Informe a conserjeria de la entrada y finalizacion de los Unidad de C.C.y A.L.

ensayos.

VILLA

Al final de su actuacion o ensayo, inspeccione su

camerino o sala y compruebe que se encuentra en I | I Hmf@rmaQﬁ@m y N@If’]malS
orden.
Bésicas de

D

No sobrecargue las bases de enchufes con conexiones

maltiples. Actuaciém em Caso de
Prohibido utilizar calentadores de resistencias ]E]]]]‘]I@If’g@]]l@ﬁag
eléctricas.

Deje libre y visible los equipos de extincion de
incendios (extintores, BIES, pulsadores, sirenas).

FACULTAD DE
BELLAS ARTES

Servicio de Mantenimiento
Unidad de C.C. y A.L.

v

PREVE LO IMPREVISIBLE

SERVICIO DE MANTENIMIENTO

Teléfono: 954 485 735 - Fax: 954 485734

correo-e: manten7@us.es

UNIVERSIDAD
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INSTRUCCIONES EN CASO 6

DE EVACUACION

FACQULTAD DE BELLAS MATES

EVACUMNAN

BAJA

Desaloje el auditorio utilizando las vias de evacuacion
sefalizadas hasta la salida del edificio.

Siga las instrucciones que le comuniquen el personal
del centro.

Mantenga la calma, evacue con rapidez pero no corra,
no grites.

No utilice los ascensores, ni saque vehiculos del
aparcamiento.

No regrese al edificio a recoger objetos ni a buscar a
otras personas.

No obstaculice las vias de evacuacion.

En el exterior dirijase al punto de encuentro: zona
exterior de la entrada principal (marcado en el plano).

SI DESCUBRE UN INCENDIO .

x

x

x

x

x

x

x

x

Comunique a conserjeria o al personal del centro la situacion
del fuego (teléfono).

Active un pulsador de alarma.

Intente apagarlo en su inicio con los extintores que encuentre a
su alcance.

Si hay humo abundante, camine a gatas con un pafiuelo humedo
(a ser posible) protegiendo nariz y boca.

Cierre las puertas entre usted y el humo.

Si se le prenden las ropas, no corras, tiéndase en el suelo y
ruede.

No abras una puerta que se encuentre caliente, el fuego esta
proximo.

Una vez fuera del centro dirijase al PUNTO DE
ENCUENTRO (marcado en el plano). No se detenga en la

nnarta dAa calida
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