Solicitud Titulo Universitario
Requisitos

El alumno podra solicitar el titulo Universitario una vez que tenga superadas todas las asignaturas que
integran su plan de estudios. Ademds, deberad encontrarse al corriente de pago en su titulacion y tener
reconocidas las competencias linglifsticas requeridas en su plan de estudios. Para comprobarlo podra entrar
en su expediente académico a través de la pagina web de la Universidad con su clave personal.

Importante:

1°) El abono de los derechos de expedicion del Titulo conlleva el cierre automatico del expediente académico,
sin posibilidad de presentarse a examen ni de ser calificado en asignaturas excedentes en las que se hubiera
matriculado.

2°) La solicitud de expedicion del Titulo Universitario Oficial es IRRENUNCIABLE.

Tasas administrativas. Exenciones y bonificaciones

El pago se efectuara con arreglo a los importes que anualmente determina el Decreto de la Junta de
Andalucia que determine los precios publicos y tasas a satisfacer por la prestacioén de servicios académicos y
administrativos universitarios para el curso correspondiente.

Estaran exentos del pago de los importes por expedicion e impresion de un titulo universitario oficial,
quienes se encuentren en alguna de las siguientes situaciones:

a) Los beneficiatios de Familia Numerosa de categorfa general y especial. Los beneficiarios de Familia
Numerosa de categorfa general abonaran el 50 por 100 de los importes.

b) Discapacitados: de conformidad con lo previsto en el articulo 4.2 de la Ley 1/2013, de 29 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y
de su inclusién social (BOE de 3 de diciembre), tendran la consideracién de personas con discapacidad
aquellas a quienes se les haya reconocido un grado de minusvalia igual o superior al 33 por ciento.

Se consideraran afectados por una minusvalia en grado igual o superior al 33 por ciento:

- Los pensionistas de la Seguridad Social que tengan reconocida una pension de incapacidad permanente en el
grado de total, absoluta o gran invalidez.

- Los pensionistas de Clases Pasivas que tengan reconocida una pension de jubilacién o de retiro por
incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.

El grado minimo de minusvalia es del 33 por ciento acreditandose esta circunstancia mediante certificacion
expedida por el 6rgano competente.

¢) Premios Extraordinarios Fin de Carrera, conforme a la reglamentacién vigente.

d) Victimas de actos de terrorismos.



e) Victimas de Violencia de Género.

Nota importante: Los estudiantes que tengan recibos impagados o pendientes de abonar deberan satisfacer
las cantidades pendientes de pago del curso en que finalizan o de cursos anteriores en la misma titulacion,
salvo que estén prescritas segun ley.

Solicitud en la Secretaria de Centro

e  FEnla Secretaria del Centro.

e Se comprobari que el alumno ha superado todas las asignaturas/créditos que integran su plan de
estudios.
e  Expedicion de la carta de pago. Una vez abonado dicho recibo debera entregar la siguiente
documentacion:
o Solicitud expedicion titulo universitario (en impreso normalizado).
o  Fotocopia compulsada D.N.I. / Pasaporte / N.LE.
o  Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller o titulo que le dio acceso a la titulacion.
o Carta de Pago, firmada por el interesado, abonada en la entidad bancaria.

Solicitud por correo electrénico

Si el interesado se encontrara en otra localidad y no pudiera desplazarse para realizar dicha gestion, debera
proceder de la siguiente forma:

e Solicitard a la direccion de cotteo electronico secrebbaa@us.es que se le envie, a la direccion de
correo electronico que nos indique, la carta de pago escaneada, en archivo adjunto, para su abono.
En dicha comunicacién deberan indicar su nombre, DNI, direccion completa, numero de teléfono y
tipo de certificado que necesita.

e Desde esta Secretarfa se procederd a emitir y enviar dicha carga de pago y enviarla a la direccion de
correo electronico indicada.

e  Elresto de la documentacion nos la debera remitir por correo ordinario a la Secretarfa de la Facultad
de Bellas Artes (C/ Larafia n® 3, 41003 SEVILLA).

Solicitud a través de la Sede Electronica (Recomendado)

A través del catalogo de procedimientos en la Sede Electrénica de la Universidad de Sevilla relativo a la
solicitud de expedicion de titulos. El estudiante que ha finalizado sus estudios podrz{ formular su solicitud de
titulo de manera electronica para lo que se requerirz’i su identificacién con certificado electronico o UVUS mas
doble factor de autenticacion (2FA).

Los alumnos extranjeros que utilicen para su identificacién el pasaporte o el documento de identidad de su
pais origen para los estudiantes de la Unién Europea, quedaran excluidos de este procedimiento telematico.

Https://sede.us.es

Comunicacion llegada del titulo para su retirada


mailto:secrebbaa@us.es
https://sede.us.es/

Una vez recibido el titulo en la Secretarfa, se le comunicara por escrito al alumno para que venga a recogerlo.
Es requisito imprescindible la presentacion del DNI/Pasapotte para proceder a su recogida. El interesado
debera firmar el titulo en presencia del funcionario. (Se recomienda a los interesados que revisen todos los
datos del titulo por si hubiera algin error).

Si el interesado no puede venir arecogerlo

e  Sélo se podra retirar por persona autorizada mediante la presentacién de un Poder Notarial
(Disposicion Sexta de la O.M. de 8 de julio de 1988).

e  En caso de que el interesado resida en distinta localidad o pais podra solicitar por escrito al Centro,
previo pago de la tasa correspondiente, la remision de su titulo a la Subdelegaciéon del Gobierno
en la Provincia u Oficina Consular mds proxima a su residencia.

Expediciéon de duplicados

e  Cualquier alteracion derivada de eventuales modificaciones que afecten el contenido de un
titulo(cambio de nombre o de nacionalidad de su titular, etc.), y que deba reflejarse en el texto del
mismo, exigira la anulacién del titulo original y la expedicion de un duplicado.

e  En caso de deterioro del original tendra que aportarse la parte del Titulo que permita su
identificacion.

e Elimporte del duplicado correra a cargo del interesado cuando le sea imputable la causa que origind
la modificacion del texto.

e  En caso de extravio o destruccion completa, si no subsistiera ninguna parte de este que permitiera
su identificacion, requerira con caracter previo e indispensable, la publicacion en el Boletin Oficial
del Estado.

e  Las solicitudes de duplicados de titulos universitarios se tramitaran mediante instancia dirigida a la
Secretaria de Centro, previo abono de la tasa prevista para expedicion e impresion de duplicados de
titulos universitarios oficiales.



